
PROCES  Nr 7 

  ZARZĄDZANIE ZAKUPAMI 

 
Dane wejściowe/ 

Dokumenty 

Proces 

 

Dane wyjściowe/ 

Dokumenty 

  

 

 

 

Wysłanie zapytań 

ofertowych i  

zebranie ofert 

Zatwierdzone 

zapotrzebowanie 

Umowa, zlecenie 

Zapotrzebowanie 
pisemne lub ustne 

Pracownicy działów 

Oferty,  
Foldery reklamowe 

Strony internetowe 

 

 

Identyfikacje potrzeb 

Złożenie 

zamówienia 

Lista 
kwalifikowanych 

dostawców 

Zapytania, oferty 
Mistrzowie/Kierownicy 

Odbiór i kontrola 

towaru 

Informacje dotyczące 

rodzaju, ilości, 

terminu dostawy 

Projekt umowy 

 

Kartoteki 

magazynowe 

Dokumenty PZ 
Osoby odpowiedzialne za 

prowadzenie magazynu 

Potwierdzenie na dok. 
przewozowym, 

protokół 

kontroli/przekazania/

WZ, faktury 

Ocena dostawców 
Mistrzowie, pracownicy 

 

Przyjęcie na 

magazyn 

 

Wydanie z magazynu   
Dokumenty WZ 

Osoby odpowiedzialne za 

prowadzenie magazynu 

Opis przedmiotu 

zamówienia 

SWZ 

zgodny 

niezgodny 

Zwrot Protokół niezgodności, 

działań korygujących i 

zapobiegawczych 


